
 

 
 

 

Prot. 851/2023         Jesolo, 17/04/2023 

 

AVVISO DI SELEZIONE PER L’ASSUNZIONE 

DI IMPIEGATO/A SEGRETERIA DIDATTICA – FULL TIME  

A TEMPO INDETERMINATO CON UN PERIODO DI PROVA DI DUE MESI 

Sede di Jesolo (VE) 

 

La Fondazione ITS Academy Turismo Veneto, con il presente avviso, intende procedere alla selezione di un/una impiegato/a, 

da assegnare all’ufficio didattica, a supporto delle attività connesse alla gestione della segreteria didattica per la sede di Jesolo 

(VE), via Vincenzo Monti, 29, con i seguenti compiti: 

 

• Operatività del gestionale regionale A39; 

• Inserimento dati piattaforma ministeriale Indire; 

• Pianificazione calendari formativi dei corsi; 

• Gestione e rendicontazione Progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo; 

• Gestione della corrispondenza in entrata e uscita; 

• Organizzazione viaggi e trasferte; 

 

I candidati dovranno essere in possesso, alla data di scadenza per la presentazione delle domande, dei seguenti requisiti: 

• Diploma di Scuola Media Superiore  

 

Costituirà titolo preferenziale: (o competenze e qualifiche richieste) 

• Diploma di Laurea 

• Esperienza lavorativa pluriennale all’interno di Enti di Formazione 

• Buona conoscenza lingua inglese 

• Ottima conoscenza pacchetto Office 

• Conoscenza di programmi regionali e ministeriali (A39-Indire) 

 

Completano il profilo 

• Puntualità, precisione e senso di responsabilità e riservatezza 

• Capacità organizzative, di problem-solving 

• Capacità di lavoro in team e in autonomia 

• Predisposizione al cambiamento e flessibilità 

 

L’inquadramento avverrà con contratto di lavoro subordinato con qualifica di Impiegato nel CCNL settore Terziario e 

Commercio. 

 

L’orario di lavoro full-time di 40 ore settimanali sarà articolato su cinque giorni. 

 

L’assunzione sarà a tempo indeterminato con un periodo di prova di due mesi. 

 

La domanda di partecipazione dovrà essere redatta in carta semplice e sottoscritta dal candidato, pena l’esclusione dalla selezione 

e dovrà essere indirizzata a: 

 

Fondazione Istituto Tecnico Superiore per il Turismo Veneto 

Via Vincenzo Monti, 29 –30016 Jesolo (VE) 

indicando sulla busta: “Selezione per Impiegato segreteria didattica full-time a tempo indeterminato con periodo di prova 

di due mesi” 

 

 

 

 



 

 
 

 

e potrà essere presentata direttamente presso la sede della Fondazione, in via Vincenzo Monti, 29 a Jesolo (VE), dal lunedì al 

venerdì dalle ore 9.00 alle ore 17.00, o tramite indirizzo di posta certificata: itsturismo@pec.it, o a mezzo raccomandata con 

avviso di ricevimento, entro e non oltre 31/05/2023. Non saranno ritenute valide le domande pervenute dopo il 31/05/2023. 

 

Nella domanda, di cui si allega schema esemplificativo, dovranno essere indicati: 

 

- cognome e nome, data e luogo di nascita, codice fiscale, il possesso del titolo di studio indicato e ogni altro titolo 

ritenuto utile; 

-    il domicilio o recapito al quale si desidera vengano trasmesse eventuali comunicazioni. 

 

Alla domanda dovrà altresì essere allegato: 

 

- un curriculum formativo e professionale formato Europass, datato e firmato; 

- documento d’identità valido. 

 

La Commissione esaminatrice individuata dalla Giunta Esecutiva della Fondazione procederà all’esame dei titoli e alla 

valutazione delle candidature. 

I candidati, saranno convocati per un colloquio conoscitivo. 

All’atto della prima selezione verranno indicati tutti i parametri per l’inquadramento contrattuale. 

 

Si informa che ai sensi dell'art. 13 e 14 del GDPR 2016/679 “Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati” i dati personali 

saranno trattati con liceità ai sensi dell'art. 6 del succitato regolamento GDPR per la gestione della procedura dell’avviso di 

selezione ed i conseguenti adempimenti presso l’Ente per un tempo non superiore ai 12 mesi dalla raccolta.  Inoltre, i dati 

personali potranno essere comunicati ad altri enti o soggetti pubblici o privati esclusivamente al fine di adempiere ad obblighi 

di legge, altri regolamenti o normativa comunitaria. Parimenti, nei limiti consentiti dalla legge, potrò far valere i miei diritti tra 

cui quelli descritti nell' art. 15, 16, 17,18, 20 e 21 del succitato regolamento GDPR. 

Jesolo, 17/04/2023              Il Presidente 

         Massimiliano Schiavon 

 

 
In calce  

Il presente avviso viene affisso all’Albo dell’ITS Academy Turismo Veneto il giorno 17/04/2023 per gg. 45 ed inviato in pari 

data per la pubblicazione sul sito web dell’ITS www.itsturismo.it, alla voce Avvisi selezione.  

Jesolo, 17/04/2023                              

        Il Presidente 

         Massimiliano Schiavon 
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Al Presidente  

ITS Academy Turismo Veneto 

Via V. Monti, 29 

30016 Jesolo (VE) 

 

OGGETTO: Domanda per la partecipazione alla selezione di un/una impiegato/a per la segreteria didattica full-time 

a tempo indeterminato con un periodo di prova di due mesi, presso l’ITS Academy Turismo Veneto - sede di Jesolo 

via Vincenzo Monti, 29.  

 

Il/La Sottoscritto/a __ _______________________________________________  

 

dichiara 

 

di essere nato/a a __________________ il __________________;  

di essere residente a _____________________ (Prov. __ ) C.a.p. _______________;  

in via ____________________________________, n. _____ tel. ______________________;  

codice fiscale  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _ 

di essere cittadino/a    italiano/a       __________________________ ;  

di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di ____________________________;  

di essere in godimento dei diritti politici;  

di non avere riportato condanne penali e di non avere pendenze penali in corso;  

di non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una pubblica amministrazione;  

di avere l’idoneità fisica all’impiego;  

di essere in possesso del seguente titolo di studio_________________________________, conseguito presso 

________________________________________________________con votazione _____/________; 

di aver prestato servizio presso:_______________________________________ (specificare ente, azienda, 

studio professionale, durata e tipo di contratto, categoria e profilo);  

di essere in possesso della patente di Cat.________;  

Allega alla presente C.V.  dettagliato e documento d’identità valido. 

Il/La sottoscritto/a chiede che ogni comunicazione venga inviata al seguente indirizzo: 

__________________________________________________________________________________ 

Il/La sottoscritto/a dichiara di aver ricevuto informazioni ai sensi dell'art. 13 e 14 del GDPR 2016/679 “Regolamento Generale sulla Protezione 

dei Dati” e che i miei dati personali saranno trattati con liceità ai sensi dell'art. 6 del succitato regolamento GDPR per la gestione della procedura 

dell’avviso di selezione ed i conseguenti adempimenti presso l’Ente per un tempo non superiore ai 12 mesi dalla raccolta.  Inoltre, i miei dati 

personali potranno essere comunicati ad altri enti o soggetti pubblici o privati esclusivamente al fine di adempiere ad obblighi di legge, altri 

regolamenti o normativa comunitaria. Parimenti, nei limiti consentiti dalla legge, potrò far valere i miei diritti tra cui quelli descritti nell' art. 

15, 16, 17,18, 20 e 21 del succitato regolamento GDPR. 

Dichiaro sotto la mia responsabilità che quanto riportato nella presente domanda corrisponde al vero ai sensi e per gli effetti degli articoli 46 

e 47 del DPR n. 445/2000, consapevole della responsabilità penale per il rilascio di dichiarazioni mendaci prevista dall’articolo 76 del 

predetto D.P.R. 

 

 

 

Data _____________________________________________________  Firma ___________________________ 

 



 

 
 

 
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 
Ai sensi dell’ art. 13 Regolamento (UE) n. 679/2016 – Regolamento generale sulla protezione dei dati (di seguito anche “il Regolamento”) e alla 
vigente normativa nazionale (D.Lgs. 196/2003 novellato da D.Lgs. 101/2018), al fine di garantire la trasparenza e la correttezza del trattamento, 
La informiamo che, per organizzare l’attività di selezione, adempiere alle obbligazioni contrattuali e agli obblighi fiscali, normativi ed amministrativi 
relativi alla Sua candidatura, dobbiamo raccogliere ed utilizzare alcuni dati che La riguardano. 
 
 
QUALI DATI TRATTIAMO 
 
Dati personali di tipo anagrafico quali indirizzo, luogo di nascita, cittadinanza, etc. 
 
DA CHI RICEVIAMO I SUOI DATI 
 
Direttamente da Lei, mediante la compilazione della modulistica per la candidatura. 
 
BASI E FINALITA’ 
 
I dati vengono raccolti per far accedere l’interessato alla candidatura richiesta. FONDAZIONE ITS TURISMO VENETO tratterà i suoi dati personali 
per assolvimento della richiesta e per eventuali obblighi di legge da essa derivanti. 
 
CONSEGUENZA DELLA MANCATA COMUNICAZIONE DEI DATI 
Il mancato conferimento, totale o parziale, dei dati impedirà a FONDAZIONE ITS TURISMO VENETO di accettare la candidatura. 
 
A CHI COMUNICHIAMO I SUOI DATI 
 
Per la finalità sopraindicata, i Suoi dati personali verranno trattati solo da personale autorizzato e/o responsabili incaricati e non saranno 
comunicati, diffusi o ceduti ad altri destinatari se non quelli obbligatori per adempiere a leggi, regolamenti o normative comunitarie. 
I Suoi dati saranno trattati anche da soggetti esterni di nostra fiducia a cui affidiamo alcuni compiti di natura tecnica od organizzativa, che operano 
quali responsabili del trattamento esterni, per nostro conto e il cui elenco è consultabile presso la nostra sede. 
Al momento non è previsto alcun trasferimento dei Suoi dati al di fuori dell’Unione Europea. Qualora fosse necessario un trasferimento di dati in 
Paesi Extra UE le forniremo dovuta Informativa aggiornata. I suoi dati personali saranno o potranno essere comunicati alle seguenti categorie di 
soggetti: 
• all’Amministrazione finanziaria e ad altre pubbliche Autorità, ove imposto dalla legge o su loro richiesta; 
• agli istituti di credito per disposizioni di pagamento o altre attività finanziarie strumentali al corso erogato; 
• a consulenti esterni; 
• a soggetti esterni che esercitano attività di controllo, come società di revisione, collegio sindacale, organismo di vigilanza; 
• a società specializzate o studi legali per il recupero dei crediti e/o per la tutela dei propri interessi/diritti. 
 
 
COME TRATTIAMO E QUANTO CONSERVIAMO I SUOI DATI 
 
I Suoi dati personali saranno trattati con idonee modalità e procedure, anche informatiche e telematiche, e custoditi mediante adozione di 
adeguate misure organizzative, tecniche e di sicurezza. I Suoi dati personali saranno conservati: per le attività legate al percorso didattico, fino 
alla fine dell’attività e all’espletamento delle pratiche necessarie; per obblighi fiscali e di legge, per 10 anni dalla conclusione del contratto. Per 
quanto riguarda la conservazione dei dati su piattaforme esterne si rinvia alle relative Informative privacy dei gestori delle piattaforme utilizzate. 
 
QUALI SONO I SUOI DIRITTI 
 
La normativa sulla privacy (artt. 15-22 del Regolamento) Le garantisce il diritto di accedere in ogni momento ai dati che La riguardano, nonché 
alla loro rettifica e/o integrazione, se inesatti o incompleti, alla loro cancellazione o alla limitazione del loro trattamento, se ne ricorrono i 
presupposti, all’opposizione al loro trattamento per motivi legati alla Sua situazione particolare, alla portabilità dei dati da Lei forniti, ove trattati 
in modo automatizzato per le prestazioni contrattuali da Lei richieste, nei limiti di quanto previsto dal Regolamento (art. 20). 
 
Titolare del trattamento dei Suoi dati è FONDAZIONE ITS TURISMO VENETO, c.fisc. 93037690273 e p.iva 04077780270, con sede in 
Via M.L. King n. 5– 30016 Jesolo (VE) fondazione@itsturismo.it – itsturismo@pec.it 
 
Il “Responsabile per la protezione dei dati” è a Sua disposizione per ogni eventuale dubbio o chiarimento: a tale scopo potrà contattarlo presso 
il recapito dpo@fragona.it al quale potrà rivolgersi per l’esercizio dei Suoi diritti. Resta fermo il Suo diritto di presentare reclamo all’Autorità 
italiana, il Garante Privacy (www.garanteprivacy.it), ove ritenuto necessario per la tutela dei Suoi dati personali e dei Suoi diritti in materia. 
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